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IL SISTEMA DI ELABORAZIONE: Architettura e risorse  

Le risorse Hardware e Software  

➢ Struttura generale di un sistema di elaborazione  

➢ La memoria centrale  

➢ Le unità di Input / Output  

➢ Le stampanti  

➢ Il collegamento delle periferiche  

➢ Il software  

➢ Il sistema operativo  

➢ Il software applicativo  

➢ File e directory  

 

Il Sistema Operativo Windows  

➢ Caratteristiche generali  

➢ La gestione delle risorse e dei file  

➢ Gli accessori  

➢ Le comunicazioni  

 

LE RETI 

➢ Funzioni e caratteristiche delle reti e di Internet 



➢ Browser 

➢ Motori di ricerca 

➢ La posta elettronica 

➢ Il provider 

➢ La connessione ADSL 

➢ Il modello client/server 

➢ Il cloud computing 

➢ Il www e l’http 

L’ALGORITMO 

➢ Risoluzione dei problemi 

➢ Definizione e caratteristiche dell’algoritmo 

➢ I dati e le istruzioni 

➢ I diagrammi a blocchi 

➢ La simulazione degli algoritmi 

OFFICE AUTOMATION 

Microsoft Word 

➢ Word processing 

➢ Formattazione del testo e dei paragrafi  

➢ Inserimento del frontespizio, delle immagini e delle tabelle 

➢ La gestione delle tabulazioni. 

 

Microsoft PowerPoint 

➢ Le presentazioni multimediali, le diapositive 

➢ L’inserimento di sfondi ed elementi multimediali. 

 

Microsoft Excel 

➢ I fogli elettronici 



➢ La formattazione delle celle 

➢ Formati numerici e bordi 

➢ Calcoli del foglio elettronico 

➢ Applicazione delle principali funzioni: somma, massimo, minimo, media 

➢ Inserimento di grafici. 

 

Gli alunni  Gli insegnanti 


